Инспекция: Межрайонная ИФНС России № 19 по Санкт - Петербургу
Должность: старший специалист 2 разряда
Структурное подразделение: аналитический отдел.

Расположение служебного (рабочего) места: 198216, Санкт - Петербург, пр. Трамвайный, д.23, к. 1.
Группа и категория должности: старшая, обеспечивающие специалисты.

Описание должностных обязанностей:
- формировать оперативную и статистическую отчетность;

- прием и обработка файлов;

- обработка и контроль ввода документов, поступивших в электронном виде;

- осуществление контроля информации в «системе ЭОД» и «АИС».
Примерный размер денежного содержания (оплаты труда): от 12387 руб. + % за выслугу лет.

Тип служебного контракта: бессрочный

Служебный распорядок: служебное (рабочее) время 5-ти дневная с 09-00 до 18-00, ненормированный рабочий день(10% рабочего времени).
Государственные гарантии/социальный пакет: В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
Дополнительная информация о вакантной должности:

Требования к замещаемой должности: высшее, средне-профессиональное образование.

Стаж работы: без предъявления требований к стажу.
Знания и навыки: 

Должен знать: Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные правовые акты применительно к исполнению должностных обязанностей, правовые основы прохождения федеральной государственной гражданской службы, правила делового этикета, порядок работы с обращениями граждан, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

Должен иметь навыки: работы в сфере, соответствующей направлению деятельности структурного подразделения, выполнению поставленных задач, квалифицированного планирования работы, экспертизы проектов нормативных правовых актов, подготовки служебных документов, введения делопроизводства, составления делового письма, сбора и систематизации актуальной информации в установленной сфере деятельности,  применения компьютерной и другой оргтехники, пользования программными продуктами.

Дополнительные требования к кандидатам: победитель определяется решением конкурсной комиссии по результатам тестирования и индивидуального собеседования, приветствуется опыт работы в налоговых органах.
Срок приема документов:  с 05.12.2018 по 25.12.2018 по рабочим дням с 09.30 до 17.00, в пятницу с 9.30 до 16.00
Адрес (полный): 198216, Санкт – Петербург г., Трамвайный пр., д. 23, к. 1 комн. № 109 (отдел кадров и безопасности)
Телефон:  (812) 335-47-23 
Факс: (812) 335-47-33
E-mail:  i780500@r78.nalog.ru
Контактное лицо:   Зимина Татьяна Александровна
